UTILISER UN MODELE

Pour créer un document en utilisant un modéle que I'on a congu aller dans le menu Fichier puis cliquer sur
Nouveau et dans les options cliquer sur Modéles et documents.
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La fenétre de gestion des modéles s'ouvre. Double clic sur le dossier dans lequel on a enregistré les modéle
(ici Modeles OO). Les modeéles s'affichent (ici Lettre.stw).

Modéles et documents - Mes documents Modéles et documents - Modéles 00
=l [ G| &
Tie Titre
= 1 @A travailler ‘l,;’ i=h
[C1 Aclasser1
Mouveau [ Aclasser 2 Mouveau
document Z1 Captures document
== £ Ma musigue [
1 Mes images
Modéles ] Mes vidéos Modéles

i Modeles OO

- Utilitaires =
= I= =

Mes documents| as documents|

Un document apparait a I'écran conforme au modeéle que I'on avait congu et enregistré.

On remarque que le nom de ce nouveau document est Sans nom1. C'est donc un document vierge que l'on
enregistrera sous son vrai nom par le menu Fichier et Enregistrer sous ...
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